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Projekt "Czas na aktywnos¢" wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Sadkowice, 22.10.2012 .
96-206 Sadkowice

Tel.: (046) 815-68-92, faks: 46/815 68 92

e-mail: gopssadkowice@poczta.onet.pl

REGON 750709628; NIP 835-15-45-284

Godziny Urzedowania:
Poniedziatek — pigtek 7.30 — 15.30

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14.000 EURO zgodnie z art. 4 pkt 8 wustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.)

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w  Sadkowicach, realizujgcy  projekt
systemowy pn. ,,Czas na aktywnos¢” w ramach Priorytetu VIl Promocja integracji spotecznej,
Dziatania 7.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatania 7.1.1 Rozwdj
i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, wspdtfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn. ,,Sprzedawca
z obstugqg kas fiskalnych” oraz szkolenia komputerowego pn. ,Podstawy obstugi
komputera” dla 5 uczestniczek projektu.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
opis przedmiotu zamdwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamoéwienn Publicznych
(CPV):
e Kod CPV 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego,
e Kod CPV 80533100-0 — ustugi szkolenia komputerowego,
e Kod CPV:55520000-1 - ustugi dostarczania positkow,
e Kod CPV: 66512100-3 - ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych

wypadkdow.
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Opis przedmiotu zamdéwienia:
Cze$¢ I: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn. ,Sprzedawca
z obstuga kas fiskalnych” dla 5 uczestniczek projektu

Szkolenie zawodowe powinno by¢ przeprowadzone w wymiarze 90 godzin lekcyjnych zajeé
grupowych dla kazdej uczestniczki projektu, (w tym zajecia teoretyczne
oraz praktyczne);

Program szkolenia powinien by¢ zgodny z aktualnie obowigzujgcym standardem
okreslonym przez Ministra Pracy i Polityki Socjalnej tj. powinien uwzgledniac¢ zajecia dot.:
przepiséw bhp i p. poz. w obiekcie handlowym, udzielanie pierwszej pomocy w miejscu
wypadku, przygotowanie kasy do sprzedazy (programowanie), obstuge sprzedazy kasami
fiskalnymi rdéznych typdéw, inkasowanie za pomocy kasy rejestracyjnej naleznosci
od klientow w wysokosci wyszczegdlnionej w dowodach sprzedazy; przyjmowanie zaptaty
w réznych formach ptfatnosci jak gotéwka, bon, karta kredytowa; przyjmowanie naleznosci
od klientow w formie gotéwki i wydawanie reszty; wycofywanie sprzedanego towaru
z pozycji paragonu, anulowanie paragonu, przyjmowanie i zwrot kaucji; rozliczanie sie
i odprowadzanie przyjetych pieniedzy i innych form pfatnosci za sprzedane towary,
sporzgdzanie odpowiednich dokumentdw sprzedazowych - raportéw; wystawianie faktur,
rachunkdw za zakupione towary; odrdznianie gatunkéw handlowych i rozpoznawanie
towarow.

Czes$¢ ll: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia komputerowego pn. ,Podstawy
obstugi komputera” dla 5 uczestniczek projektu
Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w wymiarze 30 godzin lekcyjnych zajeé grupowych
dla kazdej uczestniczki projektu, (w tym zajecia teoretyczne oraz praktyczne).
Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowaé¢ min.: podstawy obstugi
komputera (Srodowisko MS Windows), tworzenie tekstéw- edytor tekstu, praca
w sieci — obstuga Internetu oraz poczty elektronicznej (w tym wyszukiwanie
informacji, poszukiwanie pracy za pomocg Internetu).

Szkolenia powinny odbywac¢ sie przy zatozeniach: 1 godzina lekcyjna = 45 minut zegarowych,
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zajecia odbywad sie beda w wymiarze maks. 6 godzin lekcyjnych jednego dnia dla kazdej z grup,
w czas trwania szkolenia nie wlicza sie przerw kawowych, przerw obiadowych, ani tez zadnych
innych przerw technicznych, szkolenie moze odbywaé sie w godzinach od 8.00 do 16.00
codziennie od poniedziatku do pigtku (z wytagczeniem niedziel, $wigt oraz dni ustawowo wolnych
od pracy). W wyjatkowych sytuacjach dopuszczalne jest przeprowadzenie zaje¢ w soboty.

2. TERMINY REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zamowienie realizowane bedzie w okresie pazdziernik - 15 grudnia 2012 r.

3. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA: Bujaty (gm. Sadkowice) —sala znajdujaca sie
w Swietlicy srodowiskowej udostepniona Wykonawcy nieodptatnie lub miejsce
wskazane przez Wykonawce w powiecie rawskim (do uzgodnienia z Zamawiajgcym)

4. WYKONAWCA POWINIEN ZAPEWNIC:

wykwalifikowang kadre trenerskg (wyktadowcéw),

— powinien posiadaé¢ min. 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu tego typu szkolen
potwierdzone dokumentami (szczegétowe wymagania okreslone w pkt 5
zapytania ofertowego),

— sale szkoleniowg wyposazong w niezbedny sprzet, urzadzenia i pomoce
dydaktyczne (m. in. kasy fiskalne, komputery, tablica/flipchart, projektor.

Zajecia praktyczne powinny odbywac¢ sie przy jednoosobowej obsadzie
przy kazdym z urzadzen (kasa fiskalna/komputer),

— warunki pracy uczestniczek szkolenia zgodne z przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy,

— materiaty szkoleniowe uwzgledniajgce tematyke dla kazdej uczestniczki projektu
i materiaty dydaktyczne (kazda uczestniczka szkolenia ma otrzymaé na wtasnosc:
program szkolenia i harmonogram zajeé¢, materiaty szkoleniowe zgodne
z tematykag szkolenia, materiaty biurowe (teczka lub segregator, notatnik A4,
dtugopis), dodatkowo jeden komplet tak przygotowanych materiatow
dla Zamawiajgcego,

— informowanie uczestniczek projektu o finansowaniu szkolenia ze $rodkéw Unii
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Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez informacje
sfowng oraz zamieszczenie na materiatach szkoleniowych, dokumentac;ji
zwigzanej z zamowieniem, wydanych zaswiadczeniach a takie oznakowaniem
miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach POKL, ktére sg dostepne na stronie
www.efs.gov.pl,

— ubezpieczenie od NNW kazdej uczestniczki projektu,

— catering w miejscu i kazdym dniu realizacji szkolenia dla kazdej uczestniczki
projektu w postaci jednodaniowego obiadu (drugie danie), herbaty, kawy, wody
mineralnej, sokdw, podczas przerw kawowych ciastek lub ciasta, cukier, cytryna,
mleczko do kawy oraz zapewnienie trzech przerw dziennie, w tym jednej
obiadowej i dwéch kawowych,

- przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zaje¢ (listy obecnosci, dziennikow
zaje¢, potwierdzenia odbioru cateringu, materiatéw szkoleniowo-biurowych,
rejestry wydanych certyfikatow/dyplomoéw/zaswiadczen),

— przygotowanie i przeprowadzenie badania ewaluacyjnego (w formie ankiet
przed i po zrealizowaniu szkolen,

— egzamin przeprowadzony, zgodnie z wymogami celem uzyskania stosownego
dyplomu ukoniczenia szkolenia,

— certyfikaty/dyplomy/zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zgodnie z regulacjami
w tym zakresie;

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

A. Wykonawca powinien wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat, (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to — w tym okresie) wykonat
(a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje) nalezycie 3
ustugi szkoleniowe obejmujgce co najmniej przeprowadzenie zajeé i zapewnienie
cateringu, w ramach ktérych facznie przeszkolono min. 15 o0sdb, z tym,
ze w ramach kazdej z wymienionych ustug przeszkolono co najmniej 5 oséb.

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
winien zatgczy¢ do oferty wykaz wykonanych/wykonywanych ustug z podaniem
przedmiotu i zakresu ustugi, liczby przeszkolonych o0sdb, dat wykonania
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i odbiorcéw oraz dokumenty potwierdzajgce, ze te ustugi zostaty wykonane
lub sq wykonywane nalezycie.

B. Wymagania dot. trenera/éw.

Wykonawca winien dysponowac osobqg/ami prowadzqcqg/ymi zajecia, ktora/e
posiada/jg wyksztafcenie wyzisze oraz  posiada/jg doswiadczenie
w przeprowadzeniu szkoleri z zakresu obstugi kas fiskalnych, komputera kazde
dla minimum 5 o0séb w fqcznej liczbie minimum 270 godzin szkoleniowych.
Przez godzine szkoleniowq rozumie sie 45 minut.

Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
winien zatgczy¢ do oferty dane osoby, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat jej wyksztatcenia i doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamodwienia oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tq osobq.

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie,

komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem,

— oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong,

— wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem
oferty,

— wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposéb
czytelny, datowane i podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy na zewnatrz (czytelnie lub z pieczatka imienng),

- dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedtozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce
(przez poswiadczenie kopii przez wykonawce zamawiajacy rozumie ztozenie
na kserokopii dokumentu wtasnorecznego podpisu poprzedzonego dopiskiem
,Za zgodnosc z oryginatem” i datg jego ztozenia),

— do oferty nalezy dotgczyé: aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgadowego
lub aktualne zaswiadczenie/wydruk z ewidencji o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert) oraz zaswiadczenie z Wojewddzkiego Urzedu Pracy o wpisie
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do rejestru instytucji szkoleniowych,

— do oferty nalezy dotaczy¢: program szkolenia uwzgledniajgcy min.: nazwe i zakres
szkolenia, liczbe godzin zajec¢ teoretycznych, liczbe godzin zajeé praktycznych, czas
trwania i sposdb jego organizacji, cele ksztatcenia, plan nauczania, tresci
ksztatcenia, wykaz literatury oraz niezbednych materiatéw szkoleniowych
i dydaktyczno /pomocniczych, sposdéb sprawdzania efektdw ksztatcenia,
harmonogram szkolenia oraz dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu, okreslone w pkt 5 zapytania ofertowego,

— wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte,

— zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych,

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:
a) cena podana w ofercie powinna by¢é wyrazona w ztotych polskich,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
b) w ofercie nalezy wskazaé¢ cene brutto: cene jednostkowa dla kazdej
z cze$ci zamodwienia osobno i cene oferty.

Cene jednostkowq nalezy przedstawic jako:
- cene uwzgledniajgcq catkowity koszt przeprowadzenia szkolenia
zawodowego pn. ,Sprzedawca z obstugg kas fiskalnych” dla 1
uczestniczki,
- cene uwzgledniajgca catkowity koszt przeprowadzenia szkolenia pn.
»Podstawy obstugi komputera” dla 1 uczestniczki.

Cene oferty nalezy przedstawic jako:
iloczyn ceny jednostkowej uwzgledniajgcej catkowity koszt
przeprowadzenia szkolenia zawodowego pn. ,Sprzedawca z obstugag
kas fiskalnych” dla 1 uczestniczki x ilos¢ uczestniczek sumujac
z iloczynem ceny jednostkowe] uwzgledniajgcej catkowity koszt
przeprowadzenia szkolenia pn. , Podstawy obstugi komputera” dla 1
uczestniczki x ilo$¢ uczestniczek

c) podane w ofercie ceny oferty brutto sg wartosciami ostatecznymi

zawierajgcymi  wszelkie koszty wykonawcy zwigzane 1z realizacja
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przedmiotowego zamdwienia i nie beda podlegaty zwiekszeniu w okresie
obowigzywania umowy.

8. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

a) termin sktadania ofert uptywa z dniem 29.10.2012r.,

b) oferty mozna sktadac:
- osobiscie w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Sadkowicach, 53
lub za posrednictwem poczty na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej 96-
206 Sadkowice, 53 w zaklejonej kopercie, na ktérej nalezy umiesci¢ napis:
,,OFERTA na przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn. Sprzedawca
z obstugq kas fiskalnych oraz szkolenia Podstawy obstugi komputera”

c) oferty dostarczone po terminie nie zostang uwzglednione w postepowaniu.

Decyduje data wptyniecia oferty do siedziby Zamawiajgcego.

9. KRYTETRIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY:
Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujgcymi kryteriami:

a) catkowity koszt przeprowadzenia szkolen opisanych w pkt 1 dla 5 uczestniczek
projektu — cena brutto (100% cena),
b) ocena kryterium nastgpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt.
Z tytutu powyzszego maksymalna ilo$¢ punktdw wynosi 100.
Oferta najtanisza otrzyma 100 pkt.
Pozostate proporcjonalnie mniej, wg ponizszego wzoru:

R — x 100 pkt x 100%

gdzie:
C - ilos¢ punktow oferty badanej
C min. — najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich podlegajgcych ocenie ofert
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C bad. — cena (brutto) oferty badane;.

Wybrana zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

10. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

a) o wyborze oferty wybrany wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie;
informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie rowniez zamieszczona
na stronie internetowej gminy Sadkowice,

b) zamawiajagcy przewiduje z wybranym wykonawcg podpisanie umowy
na wykonanie zaméwienia,

c) po wyborze wykonawcy zamawiajgcy uzgodni harmonogram realizacji
zamowienia.

Dodatkowych informacji udziela Piotr Staszewski — koordynator projektu (tel. 0-46 815 68 92
lub 0-789 223 226).

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sadkowicach

Urszula Michalak
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